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» Ha a Microsoft Excel programban ismétlodo feladatokat kell megoldanunk, a
feladatok automatizalasahoz makrokat készithetlink. A makré egy olyan mavelet
vagy muveletsor, amelyet barmennyi alkalommal futhat. Makro letrehozasakor
rogzlilnek az egérkattintasok és billentylleltések. A makro létrehozasa utan
szerkesztéssel modosithatjuk a makré muakodeéset. Példaul kitorolhetjik a
veletlen kattintasokat, vagy egyszerusithetjuk a kodot.

» A makrok tetszOlegesen szerkeszthetok, egymasba épithetok. Futtatasuk
torténhet a fajl kézi eléhivasaval gyorsinditd koddal, vagy inditd objektumhoz
hozzarendelten az objektummal.

Megjegyzés: Mivel a makrok rosszindulatu tevékenységet is folytathatnak, igy amennyiben nem
kivanunk makrokat futtatni, ajanlott a makrok automatikus futtatasat letiltani. Ha egy
munkaftizet tartalmaz makrokat, az Excel a dokumentum megnyitasat koévetden rakérdez, hogy
a felhasznalo engedélyezi-e a makréok automatikus futtatasat.
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» Makrok rogzitése a Fejlesztoeszkdzok
savon talalhatd. Ha a sav nem jelenik
meg:

» A F3jl lapon valassza a Beallitasok

/ Meniiszalag testreszabasa
lehet6séget.

» Kattintson a Meniiszalag
testreszabasa kategoriara, és a F6
lapok listaban jelolje be

a Fejleszt6eszk6zok jelolonégyzetet

Az Excel beallitdsai
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Makro

Makré régzitésekor a makrorogzito Visual Basic
for Applications (VBA) nyelvl kdédban rogziti az
Osszes lepést. llyen lepés példaul a szdveg-
vagy szambeiras, a cellakra kattintas, a
mendszalag vagy a menuk parancsaira
kattintas, a cellak, sorok vagy oszlopok
formazasa, vagy akar adatok kilsé forrasbol
(peldaul a Microsoft Accessbodl) torténd
importalasa. A Visual Basic Application (VBA) a
sokrétd Visual Basic programnyelv egyik
alkeészlete, amely a legtobb  Office-
alkalmazasnak is része. Noha a VBA
hasznalataval automatizalhatok az Office-
alkalmazasokon bellli eés az azok kozotti

folyamatok, a makrdorogzitovel elvegzett
feladatokhoz nincs szikseg a VBA-kod
Ismeretére, és programozasi tudas sem

szlkséges.

Fontos tudni azonban, ho
makrorogzitéskor a makroroégzitd szin
az osszes elvegzett muaveletet rogziti. H
tehat hibat vét a makrorogzités soran
(peldaul olyan gombra kattint, amelyre
nem kellett volna), a makrordgzitd azt is
rogziti. llyenkor a teljes folyamat ujboli
rogzitése vagy a VBA-kdéd moddositasa
jelenti a megoldast. Ennek fenyébe
rogzitéskor ugyeljen arra, hogy jol
ismerje a rogzitendé folyamatot. Miné
gordilékenyebb a folyamat rogzitése,
annal hatékonyabb lesz a makro az
ujboli lejatszasakor.
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>

Ha egy Excelbeli tartomanyon futtatandd feladatsort elvégzé makrot
rogzitettiink, a makré csak a tartomany cellain fog futni. Ha késobb U sort
szurunk be a tartomanyba, a makré nem futtatja a folyamatot az Uj soron, és
csak a megadott tartomany cellain vegzi el azt.

Amennyiben sok feladatbol allé hosszd folyamatot szeretnénk rogziteni,
célszerl a megfelel feladatokat elvégzo tobb kisebb makrot rogziteni egyetlen
hosszu makro helyett.

Az Excelen kivili feladatok is rogzithetok makroban. llyen esetben a makrobeli
folyamat kiterjedhet mas Office-alkalmazasokra és VBA-kompatibilis egyeb
alkalmazasokra is. Rogzithetiink példaul olyan makrot, amellyel el6szor frissit
egy Excel-tablazatot, majd megnyitja az Outlookot, és elkiildi a tablazatot e-
mailben a megadott e-mail-cimre.
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Makro rogzitése

1. A Fejlesztoeszkdzok lap Kod csoportjaban kattintsunk a Makré régzitése gombra.

2. Tetszés szerint adjunk nevet a makrénak a Makronév mezében, adjuk meg a
billentylparancsot a Billentyliparancs mezoben (az Excel altal alapértelmezetten hasznalt
billentyl parancsok nem adhatdék meg), valamint leirasat a Leiras mezdben, és az OK
gombra kattintva kezdjuk meg a rogzitést.

-

@ Relativ hivatkozasok hasznalata
WVisual Makrak o
Basic ﬁ; Makrovedelem

Kéd |

3. Hajtsuk végre az automatizalni kivant muveleteket, példaul adjunk meg valamilyen
sablonszoveget, vagy toltstink ki adatokkal egy oszlopot.

4. A Fejlesztoeszkozok lapon kattintsunk a Rogzités vége elemre.

. Rigzités vége
% % ﬁ Relativ hivatkozasok hasznalata

Visual Makrdk s
Basic & Makrovedelem

Kad




Makro
A makro megtekintéese

> A makré szerkesztésén keresztul
megismerkedhetiink a Visual Basic programnyelv
alapjaival. Megvizsgalhatjuk, hogy a rogzitett
Inditss muveletek hogyan jelennek meg a kddolasban. A
kdd egy része valdszinlleg nyilvanvald lesz, mas
részei nehezebben értelmezhetdk lehetnek.

Makro

Makranév:

JelentézKildése

JelentésKildése

MunkalapMentése Lépésenkent
A makro megnyitasa a Visual Basic

Editor programban, de a kod

e | pedig a - » A makro szerkesztéséhez

kezdeményezése nem torténik meg. [EECECEREEE : , S : . - o oo p ./
eményezése nem térténik meg ibd T:.re:tbeg_- ént 1'ubttathat‘|a.| a Fejlesztoeszkozok |ap Kod CSOpOI‘tJaban
z Alt+Q bi inaciov : , A IR A
== et e kattintsunk a Makrék gombra, jeldljiik ki a
s, bek.. makré nevét, majd kattintsunk

a Szerkesztés gombra. Ekkor megnyilik a
Visual Basic Editor program.

Makrdk helye: | Ebben a munkafizetben

Leiras

» AFejlesztéeszkozok lap Makrok gombjara
kattintva megjelenithetjiik az aktualis
munkafiizethez tartozé makrok listajat.
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Makro futtatasa

1. Nyissuk meg a makrot tartalmazé munkafiizetet.

2. Kattintsunk a Fejlesztoeszk6zok lap kod csoportjaban a makrok gombra.

3. A Makronév mezoben kattintsunk a futtatni kivant makrora, majd nyomjuk le
a Futtatas gombot.

4. Tovabbi lehetoségek is rendelkezésére allnak:
1. Beallitasok — billentyGparancs hozzaadasa vagy a makro leirasa.

2. Lepés — megnyilik a Visual Basic Editor a makro elsé soraban. Az F8 billenty(t
lenyomva egyszerre egy sorba navigalhat a makroban.

3. Szerkesztés — megnyilik a Visual Basic Editor, és szikség szerint szerkeszthetjik a
kddot. A modositasok elvégzése utan az F5 billentylt lenyomva futtathatjuk a makrot
a szerkesztobal.
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Makrovedelmi beallitasok modositasa

» A makrovedelmi beallitasokkal szabalyozhatjuk, hogy mely makrok futhatnak a
munkaflizet megnyitasakor. Peéldaul beallithatjuk, hogy makrd csak akkor
futtathato, ha a dokumentum rendelkezik digitalis alairassal.

» A makrovedelmi beallitasok az Adatvédelmi kézpontban valtoztathatok meg,
felteve hogy a cég rendszergazdaja az alapértelmezett beallitasok
modositasaval nem tiltotta meg a beallitasok megvaltoztatasat.

1. Kattintsunk a Fejlesztoeszk6zok lap Kéd csoportjaban a Makrovédelem gombra.

Fejlesztieszkozak Beszirds Lapelrendezés Képletek Adatok

®7 Makré rogzitése a ¢ = =
N; . ol o ! -ﬁ'
) ﬁ Relativ hivatkozdsok haszndlata '
Visual Makrak ) Béwitmeények Excel- COM- Beszlras
Basic ! Makrévédelem bévitmények bévitmények

Kad Bovitmények

2. A Makrobeallitasok kategoria Makroébeallitasok csoportjaban valasszuk ki a kivant
beallitast.
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Makrovedelmi beallitasok modositasa

» Ha csak arra az idotartamra szeretné engedélyezni a makrdokat, amig a fajl meg
van nyitva, akkor kdvesse az alabbi lepéseket. Egy fajl bezarasa, majd ujbaoli
megnyitasa utan ismét megjelenik a figyelmeztetes.

1. Kattintson a Fajl filre.

2. Kattintson a Biztonsagi figyelmeztetés terlileten a Tartalom
engedélyezése gombra.

3. Valassza a Specialis beallitasok lehetdséget.

4. A Microsoft Office biztonsagi szolgaltatasai parbeszédpanelen minden makro
esetében jeldlje be a Tartalom engedélyezése erre a
munkamenetre valasztdgombot.

5. Kattintson az OK gombra.
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Makro szerkesztése

1. Kattintsunk a Fejlesztoeszk6zok lap kod csoportjaban a makréok gombra.
2. A Makronév mezoben kattintsunk a szerkeszteni kivant makrora.

3. Kattintunk a Szerkesztés lehetosegre. Megjelenik a Visual Basic Editor.




Makro

Modul masolasa egyik munkafiizetbol a masikba

1.

Nyissuk meg a masolni kivant makrot
tartalmazd  munkaflizetet, és azt a
munkaflizetet, amelybe masolni szeretnénk a
modult.

A Fejlesztoeszkozok lapon a Visual Basic
gombra kattintva nyissuk meg a Visual Basic
Editort.

A Visual Basic Editor nézet menujéeben
kattintsunk a Project Explorer elemre.

A Project Explorer ablaktablaban huzzuk a
masolni kivant makrot tartalmazé modult a
célhely munkaflzetbe. Ebben az esetben a
Modul1l a Book2. xIsm-rol a Munkaflzet1.
xlsm-ra masoljuk.

4 88 Solver(SOLVER.XLAM)
=8 vBAProject (Munkafiizet1.xlsx)
| 1453 Microsoft Excel Objects
B Munka2 (Murka2)
B8 Munka3 (Munka3)
- L3 ThisWorkbook
= @ Modules ( 2 A Munkafiizet1. xlsm-ba
| i w88 Module1 =/ masolt Modul1 masolata
[:3 B4 vBAProject (Munkafiizet2.dsx)
. B3 Micosoft Excel Objects
| -] Munkai (Munka1)
) Murika2 (MunkaZ)
: Munka3 (Munka3)
E ThiswWorkbook
| el (Y

Ly Modulel
(B URADoniartE INFREC ¥I ARD

Modul1 masolt Book2. xlsm

1|
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Makro hozzarendelése egy gombhoz

» Miutan létrehoztuk a makrot, hozzarendelhetjik egy gombhoz és a gombra
kattintva futtathatjuk is. A makrok a gyorselérési eszkoztaron elhelyezett
gombhoz vagy a menlszalag egyéni csoportjaban létrehozott gombhoz is
hozzarendelhetok.

» gy példaul gomb segitségével elindithaté a munkalap nyomtatsa, vagy
vegezhetlink szlrest (altalunk beallitott értekekkel), vagy matematikai miveletek
vegrehajtasat automatizalhatjuk.
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Makro hozzarendelése egy gombhoz: Makrogomb felvétele a gyorselérési
eszkoztarba

1. Kattintsunk a Fajl > Beallitasok > Gyorselérési eszkoztar pontra.

2. A Valaszthato parancsok helye listaban kattintsunk a makrok gombra.

Vilaszthatd parancsok helye

‘Makrok [~

1. Valasszuk ki azt a makrot, amelyet egy gombhoz szeretne tarsitani.

Gomb modositasa

2. A Felvétel gombra kattintva helyezzik at a makrdot a gyorselérési eszkdztar |[omoaum

gombjainak listajaba. ROOO4L ! vOHBBEDE -
, . , . o Sy INEERAL TEGESR TIPSR A N ()
3. Ha szeretnénk helyettesiteni a alapértelmezett makrdikont egy masik|||# @ O PEQTYYEED L %

gombbal, kattintsunk a Moédositas gombra. ﬂ‘.aﬁ:ﬁ ~ %’ :ﬁﬁ$:;

4. Valasszunk egy gombikont a makronak a Szimbélum terdleten. DxGEERE O B %S AR

XVvHEOHTOHS =P =T
mMEODL4AvVeEoEEAEERE
saP—NmBliS2EBOTE -

Megjelenitendd név: | PERSOMAL XLSBITesztMaked
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Makro hozzarendelése egy gombhoz: Makrogomb felvétele sajat egyéni csoportba a
menuszalagon

1. Kattintsunk a Fajl > Beallitasok > Meniiszalag testreszabasa kategoriara.

2. A Meniiszalag testreszabasa terllet F6 lapok listajaban jeloljuk be
a Fejlesztoeszkozok jelolonégyzetet, ha még nincs bejeldlve.

3. Kattintsunk arra a lapra, amelyre egyéni csoportot szeretnénk felvenni. Ha példaul
a Kezdolap lapra szeretnénk felvenni a csoportot, akkor valasszuk a Kezdélap lapot.

4. Kattintsunk az Uj csoport gombra. Ezzel felvesz egy Uj csoport (Egyéni) nevi
csoportot a kivalasztott lapra.

» kattintsunk az Atnevezés gombra, irjuk be a kivant nevet a Megjelenitendé név mezdbe.
A névben szokozt is lehet hasznalni. Nevezzik el Sajat makré néven.

5. A makré hozzaadasa a csoporthoz: a Valaszthatéo parancsok helye listaban
kattintsunk a Makré gombra.

6. Valasszuk ki a makrot, amelyet fel szeretnénk venni az Uj csoportba, és kattintsunk
a Felvétel gombra. Ezzel felveszi a makrot pl. a Sajat makro csoportba.

7. Valasszunk egy gombikont a makronak a Szimbélumok koziil.
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Makro hozzarendelése (rlaphoz vagy vezérloelem-gombhoz

» Gomb (Urlap-vezérl6elem) hozzaadasa

1. Kattintsunk a Fejlesztoeszk6zok lap vezérlok csoportjanak Beszurasgombjara, majd az
(rlap-vezérléelemek csoportban a ,gomb”  gl=hbra.

2. Kattintsunk a munkalapon arra a helyre, ahova a gomb bal felsé sarkat szeretnénk
elhelyezni. Megjelenik a makr6 hozzarendelése ablak.

3. Rendeljiink hozza egy makrot a gombhoz, és kattintsunk az OK gombra.

4. A gomb vezérl6 tulajdonsagainak megadasahoz kattintsunk a jobb egérgombbal a
gombra, majd valasszuk a Vezérlé formazasa parancsot.




Makro

Makro hozzarendelése (rlaphoz vagy vezérloelem-gombhoz

> Pa ra ncsgom b (ACt'VeX‘Vezer|O) hozzaadasa f& Microsoft Visual Basic for Applications - Munkafiizetl - [Munkal {Code]] .F-m—'

@. File Edit View Insert Format Debug BRun  Tools  Add-Ins  Window
Help =i X

EE-H Lz 20 0 a Y O E

1. Kattintsunk a  Fejlesztoeszkozok lap vezérlok
csoportjanak Beszdiras gombjara, majd az ActiveX-
vezérlék csoport parancsgomb=| parancsara.

. i |Furmuynmh1 - Iullnk |
2. Kattintsunk a munk?Iaporlm arra a helyre, ahqva a e —————— =
parancsgomb bal fels6 sarkat szeretnénk elhelyezni. Cl5kivalasztasa =
HelloUzenet
End Sub

3. Kattintsunk a vezérlok csoport kod megjelenitése
gombjara. Ezzel elinditjuk a Visual Basic Editort.

4. A gomb megnyomasara - a kod alapjan - elindulnak a
C15Kivalasztasa és a HelloUzenet subrutinok.




Makro

Makro hozzarendelése (rlaphoz vagy vezérloelem-gombhoz

4. A parancsgomb aleljarasaban végezzik el az alabbi mUveletek egyikét:

> irf'uk be a munkaflzetben egy meglévd makro nevét. A makrokat a kodd csoport makrok
elemére kattintva kereshetjik meg. Egy gombrdl tobb makrot is futtathatunk, ha az
aleljarason belll kiilon sorokba irjuk be a makrd nevét.

5. Zarjuk be a Visual Basic Editort, és kattintsunk a tervezé mod elemre  @&Zervezé
mod kikapcsolasahoz.

6. A gombhoz tartozo VBA-kod futtatasahoz kattintsunk az imént létrehozott ActiveX-
parancsgomb gombra.

7. Az ActiveX-vezerld szerkesztéséhez gyozodjink meg arrdl, hogy tervezd modban
van. A Fejlesztoeszk6zdk lap vezerlok csoportjaban kapcsolja be a tervezo
uzemmodot.

8. A parancsgomb vezerl6 tulaljdonségainak megadasahoz kattintsunk a
Fejlesztbeszkdzok lap vezérldk csoportjaban a Tulajdonsagok [Egombra. Azt is
megtehetjik, hogy a jobb gombbal a parancsgombra kattintunk, majd a
Tulajdonsagok parancsot valasztjuk.
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Makro hozzarendelése (rlaphoz vagy vezérloelem-gombhoz

» Megjelenik a Tulajdonsagok parbeszédpanel. Az egyes tulajdonsagokkal
kapcsolatos részletes informaciokért jeldljik ki a tulajdonsagot, majd az F1
billentyGt lenyomva jelenitsik meg a Visual Basic sugoja témakoroket. Azt is
megtehetjik, hogy beirjuk a tulajdonsag nevet a Visual Basic
Help Search mezobe. Az kovetkezd tablazatok Osszefoglaljak a lehetséges
tulajdonsagokat.
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Makro hozzarendelése (rlaphoz vagy vezérloelem-gombhoz

Altalanos

Azt, hogy a vezérld betoltodik-
e a munkafizet
megnyitasakor. (Az ActiveX-
vezerlok  figyelmen  kivil
hagyasa)

A vezérl6 fogadhat-e fékuszt,
és valaszoljon a felhasznalo
altal generalt eseményekre.

Szerkesztheti-e a vezérlot.
A vezérl6 neve.

A vezérlének az alatta lévd
celldkhoz vald csatolasanak
moddja  (szabadon lebegd,
athelyezés, méretezés nélkill,
athelyezés és méret)

Azt, hogy a vezerlo
nyomtathato-e.

A vezérlé lathatd vagy rejtett-
e.

Autoloader (Excel)

Enabled (Grlap)

Locked (Urlap)
Name (Urlap)

Elhelyezés (Excel)

PrintObject (Excel)

Lathato (Urlap)

Text (Szoveg):

BetUtipus-attributumok
(félkovér, dolt, méret, athuzott,
alahuzott és vastagsagu).

Leir6 szoveg a vezérldben,
amely azonositja vagy leirja azt.

A vezeérld tartalmanak
automatikus tordelése a sorok
végeén.

Méret és pozicio:

A vezerld méretének
automatikus  atméretezése a
teljes tartalom megjelenitéséhez

A pontban megadott magassag
vagy szélesség

A vezérl6 és a munkalap bal
vagy felso széle kozaotti tavolsag.

Félkovér, dolt, méret, athuzott,
alahuzott, vastagsag (Grlap)

Caption (Urlap)

WordWrap (Urlap)

AutoSize (Urlap)

Height, Width (Grlap)

Left, Top (Urlap)
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Makro hozzarendelése (rlaphoz vagy vezérloelem-gombhoz

Formazas
A hattér szine.

A hattér stilusa (attetszo
vagy attetszo)

Az eldtér szine.

Arnyékolja-e a vezérlét.

Kép
A vezérlében

megjelenitendd bitkép

A kép helye a feliratahoz
viszonyitva  (balra, fent,
jobbra stb.)

BackColor (Urlap)
BackStyle (Urlap)

ForeColor (Urlap)

Shadow (Excel)

Picture (Urlap)

PicturePosition (Urlap)

Billenty(izet és egér:
A vezerlo billentyGparancsa.
Egyéni egér ikonja

A megjelenitett egérmutato
tipusa, amely akkor jelenik
meg, ha a felhasznalé az
egérmutatét egy  adott
objektum folé viszi (normal,
nyil, I-gerenda stb.).

Ha a vezérl6 a kattintasra
fokuszba veszi a fokuszt.

Gyorssegéd (Urlap)
Mouselcon (Urlap)

MousePointer (Urlap)

TakeFocusOnClick (Grlap)



Urlap vezérléelemek

» Gomb: A Gomb vezérld lenyomasaval pl. lefuttathatjuk a hozza buch met
rendelt makrot.

» Cimke: A Cimke vezérlo tajékoztatoszoveg kiirasara hasznalatos.

Cimke_vezérld
Makro rendelheto hozza, mely a rajta torténd kattintasra reagal.

» Jeldlonégyzet: Jelolonegyzet bejeldlt, nem bejeldlt és semleges
allapot kijelzésere. Makro rendelhetd hozza, mely a rajta torténd

kattintasra reagal. A csatolt valtozo ertéke igaz, hamis és
semleges lehet.

[v] Jelelsnégyzet

[ selolonégyzet

£ Jelolonégyzet




Urlap vezérléelemek

» Valasztégomb: A valasztogomb kétallapott vezérld. Altaldban  [™
tobb valasztégombot alkalmazunk egy csoportpanelon, Z:i:og
melyek koziul mindig csak egy lehet kivalasztva. Ezt a
kizarélagossagot az Excel automatikusan biztositja. Megoldés: Macska

> Léptetonyil: A léptetonyil egy cella ertékének adott hatarok
kozotti fel/le leptetésére alkalmas megadott lépéskozzel. A .
léptetd egy cellahoz csatolhato, amelynek értéke a leptetovel 21
léptethets. Emellett a léptetés kivalthatja egy megadott
makro lefutasat is.

» Gorgetosav: A Gorgetosav egy csatolt cella ertékenek fel/le
valtoztatasara alkalmas adott hatarok kézott megadott finom 01
és durva lépéskozzel. A finom valtoztatas a toldkaval, a durva |,
a nyilakon kattintva torténik. Emellett a Iéptetés kivalthatja
egy megadott makro lefutasat is.




Urlap vezérléelemek

. . ) . Bemeneti tartomany

» Lista: A Lista egy a szamolotablaban adott fix méretu lista Kutya
értékei kozlli valasztasra alkalmas, melynél a valasztott vacske Eietantiots
elem sorszamat egy kuilso csatolt cellaban olvashatjuk. il e macsia
Mod van a kivalasztasi mivelethez makro rendelésére. A Lajhiér
tdbbszords és kiterjeszthetd kijeldlés csak Visual Basic P z

segitségével hasznalhato. ,
Sorszam: 5

Allat: Elefantfoka

» Beviteli lista: A beviteli lista egy a szamolotablaban adott

lista értekei kozuli valasztasra alkalmas lenyilo lista, e o e
melynél a valasztott elem sorszamat egy kilsé csatolt o
celldban olvashatjuk. A kivalasztasi muvelethez makrét is et
rendelhetink. Lonar Mk macsk
Masik macska
Sorszam:
A sorszam segitségével a listaelemet az INDEX fliggvény segitségével adhatjuk meg. Allat:
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Vezérloelemek hozzaadasa

» A példa csak egy fajta vezérlelem hozzaadasat mutatja be, mivel az elemek
konfiguracidja megegyez6 modon tortenik.

» A vezerloelemek a Fejlesztoeszk6zok savon a Beszaras menipontban érhetok

el.
Fejlesztdeszkozok

Tulajdonsagok
= b

2 Kéd megjelenitése
Besziras Tervezd Q- =

k | = moéd |J]Parbeszédpanelteszt
Urlap-vezérléelemek
CEME=Ee
[ Aa B BEIEFER L
ActiveX-vezérlok I | J |
ToREME 3
Elealo2il
Kl |[¥]




Urlap vezérléelemek

Vezérloelemek hozzaadasa

» 1. lépeés: Csoportos fiok hozzaadasa az
Urlapvezérlo opcion keresztul.

» A csoportdobozok téglalap alaki objektumok,
opcionalis cimkékkel, ahol a cimét valasztasa
alapjan  frissithetjuk. A csoport  mezo
hozzaadasanak f6 célja a kapcsolodd elemek
vizualis rendezése egy Urlapon, és ezt az
opciogombok készletének dsszekapcsolasara és a
munkalapon |évé Group Box vezérl6elembe valo
beillesztésére hasznaljak.

leményezés Mézet Fejleszteszkizak

E| Tuladﬂnségﬂk
S -

5 Kéd megjelenité
M- Besziras Tervezd Q- 2

mények - mad E:l Parbeszédpanelt
ﬁrlap vezérldelemek

'—%l@-@'

_I_E = Csu:upu:urtpanel Eurlap vezerlu:uelemjl

HoAREN
[ 1D

™ Hangja
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Vezérloelemek hozzaadasa

» 2. lépés: Valamilyen vezérldeszkdz » Szoveg szerkesztése.
hozzaadasa. Ez a példaban a valasztogomb.

» Vezérldelem kivalasztasa.

& Méze Fejlesztdeszkazak I [~ Hangja
.3 -
- 22] Tulajdonsiagok — e =
ﬁi = b.( [E] Tulajdonssg Hangiz U X Kivdgas

T &1 Kad megjelentte
Besziras Tervezd CE;] o5 b-mezjd I Ezy Misolds
- y i N )
i ' pene O Ugat oy Beillesztés
Urlap-vezérldelg - - s
— “| Szoweg szerkeszt
- IE‘ . C rtositad 3
Iflf’lﬂ % E soportositas
ActiveX-vezérlgk | V/31asztégomb | Sorrend b
] Ol @l % Makro-hozzarendelés...
. ‘fle Vezérld formazasa...

Ele alaS i
[ D]
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Vezérloelemek hozzaadasa

» 2. lépés folytatas: » Cellacsatolmany kivalasztasa. A ve "JilelsllElay

s , , , , értéke a kivalasztott cellaban fog m JeJElEalalE
» Vezérl6 formazasa. A felugrd ablakban elérhetok

tovabbi, megszokott formazasi lehetdségek is.

Hangja | Objektumok formazasa ? X
1 Szinek és vonalak Méret WVédelem |
L Jellemzék Helyettesitd szdve: Vezérld
= - e ] g ezérld |
3 Kivagas

| Erték

Oy EE‘l Mazcolas 1 O Jeldletien
. | @ Bejeldlit
] EEI”ESZ":éS 1 Semleges
Szdveg szerkesztése | Cetlcsatelas: [s0514 2] \
R | | [~ Hangja
CSDEDrtDSﬁ:EFS r 1 [ Térbeli drnyékolas
Sorrend 3 @ Ugat
Makra-hozzarendelés... ) Nydvog

T Vezérlé formazdsa...

Megoldas: 1




Legordulo lista

» Az Excel tabla tetszéleges helyén adott lista felhasznalasa egy cella ertékének
legordilo listarol torténd megadasara.

» Elokésziletek: Egy Uj munkalapon irjuk be a legordilo listaban megjeleniteni
kivant bejegyzéseket. A listat alakitsuk at tablazatta, ezt gyorsan megtehetjik —
az adatok kijelolése utan - a Ctrl+R billentyGkombinacio segitségével. Azért
célszer( az atalakitas, mert igy, ha késébb megvaltozik a lista tartalma a
legordilo lista is automatikus frissal.

A A

| T
2 |Miskolc

3 |Eger

4 |Gydr

5 |Budapest

6 Pécs

7 |Debrecen

8 |Székesfehérvar
g9

Szolnok




Legordulo lista

> Lépések: I —
BE [= E~ =0 @

1. JelOUUk kl a munkalapon aZt a Ce”étl Ismétlddések Ervényesités Osszesités [oposolatol Adatm
ahol meg szeretnénk jeleniteni a e e Lezt
.o oo | /7 . 7 =@ T
Iegordu |O ||Stat B2 Ervénytelen adatok bekarikazdsa
.. ., , [ Bekarikzds eltavolitisa
2. A menuszalag Adatok lapjan valasszuk P s

ki az Ervényesités elemet.

| Adatok érvényesitése 7 *

3. Kattintsunk
a Beallitasok lap Megengedve listajab

'Beallitasok | Beviteli uzenet  Hibajelzés

Ervényességi feltétel

an a Lista elemre. 1| Megengedve:
] ||_i5ta [] Ores celldk melldzése
4. Kattintsunk a Forras listara, majd | Jelleg: 4] Legordals ista
jeloljik ki a lista tartomanyat. A fejléc : |;f:;:f““zm‘m“”
sort nem kell kijeloIni! Ellenkez6 | [=saszsase

esetben az is szerepelni fog a listaban.

| [ & valtortatas a tobbi azonos bedllitasd celldra is érvényes

|| Az dsszes tarlése oK | | Megse
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5. Ha elfogadhato, hogy a felhasznalok tresen hagyjak a
cellat, akkor jeloljik be az Ures cellak
mell6zése jel6lonégyzetet.

6. Jeloljik be a Legordiilo lista jel6lonégyzetet.

7. Kattintsunk a Beviteli tizenet fllre.

» Ha szeretnénk egy figyelmeztetd Gizenetet megjeleniteni,
amikor valaki a cellara kattint, akkor jeléljik be A cella
kijelolésekor beviteli lizenet jelenjen
meg jel6lOnegyzetet, és irjuk be az Gizenet cimét és
szovegét a megfelel6 mezdkbe (legfeljebb 225
karakterrel). Ha nem szeretnénk Gizenetet megjeleniteni,
akkor hagyjuk Uresen a jel6lonégyzetet.

| Adatok érvényesitése

Beallitasok  Beviteli Gzenet  Hibajelzés

@ A cella kijeldlésekar beviteli Gzenet jelenjen meg

A cella kijeldlésekor ez a beviteli Gzenet jelenjen meg:

Cims

| Telepdlés
Beviteli Uzenet:

Valasszon ki egy telepilést)

Az Gsszes tarlése




Legordulo lista

8. Kattintsunk a Hibajelzés filre. | Adatok érvenyesitése
» Ha azt szeretnénk, hogy egy Uzenet jelenjen { Dediitdsok | Bevitell izenet | Fibajetzes
meg amikor Valaki a ||Stén nem Szereplé 1 [#] Ervénytelen adat beirdsakor hibadzenet jelenjen meg
értéket ir be, Je|OIJUk be az érvénytelen adat | Ervénytelen adat beirdsakor ez az Gzenet jelenjen meg:
s 7 o . o o | Stilus: im:
belrasgqull , hlbauzepet , jelenjen | | (Emenyteien adat
meg jelolonégyzetet, majd valasszunk egy | Hibaizenet
elemet a  Stilus listabol  (Megallas, : Nem telepulés. Sajnalom.
Figyelmeztetés, Informacio), majd irjunk be egy _ @
cimet és egy Uzenetet. -
Az dsszes tarlése | QK
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