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Az Excel szamolotabla méretei

Maximum 1 048 576 sor

Maximum 16 384 oszlop

Munkalapok szama: a memoria korlatozza
Oszlopszélesség: max. 255 karakter

Sormagassag: max. 409 pont

vV v v v v Vv

Karakterek szama egy cellaban: max. 32 767

» Bovebben: Excel specifications and limits - Excel (microsoft.com)



https://support.microsoft.com/en-us/office/excel-specifications-and-limits-1672b34d-7043-467e-8e27-269d656771c3

Munkafuizet lap felosztasa

» Az Excel munkalapok négy (alapértelmezett) vagy két részre oszthatoak fel.
» Nézet fiil / Ablak csoport / Felosztas

FElasEtasN | (11 Parhuzamos megjelenités [y

=

— -]
I;l ) i Elrejtés [DI Parhuzamos gargetés
Ui Mozaik Panelek Ablakvaltas
ablak ragzitése - [ Felfedés | B Kordbbi ablakpozicié o

Ablak

» Aképernyok ketté osztasahoz huzza a két osztott sav egyikét a képernyo felso
vagy jobb oldalara.

» A felosztas kikapcsolasa a Felosztds gomb ismételt megnyomasaval
lehetséges. Vagy mind a kett6 sav kih(zasaval.

» Megjegyzés: A felosztds metszéspontja az elézetesen kivalasztott cella lesz.




Sorok, oszlopok elrejtese, felfedése

E IEI 2. AutoSzum ~

3|

Tarlés ~

Torlés |Formatum

Cellak Bizalmassdg

Cellaméret

_] Sormagassag...

Alapértelmezett szélesség...
Lathatésag
Elrejtés és felfedés

Munkalapok rendezése

'_:' Munkal

Védelem
EZ Lapvédelem...
Cella zarolsa

|:| Cellak formazasa...

Sorok vagy oszlopok kijelolése (nem
egybefliggod sorok és oszlopok kijelolésében
segit a CTRL billentyd)

Kezdélap / Formatum / Elrejtés és felfedés
/ Sorok | Oszlopok | Munkalap elrejtése és
felfedése

Ugyanez elérheto, ha jobb egérgombbal a sor
szamara vagy az oszlop betujeloléséere
kattint.




Sorok, oszlopok elrejtese, felfedese
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Formatum Rendezés Keresés és
- & Torlés - és sziirés - kijelalés -
! Cellaméret

| *C  Sormagassag...

Autermatikus sormagassdg

AE AF AG
+ L] Oszlopszélesség...
Automatikus oszlopszélesség
Llapértelmezett szélesség...
| Lithatésig L |
Elrejtés s felfedés y | Sorok elrejtése
Munkalapok rendezése Oszlopok elrejtése

Munkalap atnevezése Munkalap elrejtése

Lap dthelyezése vagy masolisa... Sorok felfedése

| Lapfilszin » Oszlopok felfedése

Védelem Munkalap fe
E:" Lapwvédelem...

|:| Cella zarolasa

Cellak formézasa...
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Befagyasztas, panelek rogzitese

» Rogzités: Alkalmazasaval a rogzitett sor(ok) vagy oszlop(ok) helyben marad, a
munkalap tobbi része szabadon gorgetheto.

» Nézet fil / Ablak csoport / Panelek rogzitésé meniipont / ElsO oszlop

rogzitese 4 F G | H
1 |No. CIMSOR
D’j E ] Felosztas | [ Parhuzamos megjelenités EDI_J 2_ 1 6
" i iElregt ‘arhuzamos gorgetés -
_D ) T iElrejtés [ Pard gérg 3 ) 16
Uj  Mozaik Panelek _ _ - Ablakvaltas —
ablak ragzitése - D Felfedés Bf4 Korabbi ablakpozicié - 4 | 3 37
Ablaktabla feloldasa 6 | 5 57
Az Gsszes sor €5 oszlop zdrolasanak felolddsa, hogy | 7 6 70
a teljes munkalap gargethetd legyen. 8_ 2
Felsd sor rogzitése —]
A felsé sor bedllitasa dgy, hogy lathatd maradjon, T 2 | 8 EL
mig a munkalap tobbi része gdrgethetd. 10 | 9 109
——  Hsé oszlop rigzitése 12 | 11 135
— A.Zl!lsﬁﬂﬂhp bedllitasa ﬁg}l‘,hﬂg}l‘l&thﬂtﬁ 12 12 148
- maradjon, mig a munkalap tobbi része gargethetd. —
= ¢ ___ 14 13 161
15 14 174

» Megsziintetés: Nézet flil / Ablak csoport / Panelek rogzitése meniipont
Ablaktabla feloldasa




Befagyasztas, panelek rogzitese

» Befagyasztas, panel rogzitése cellatol balra és felette: A rogzitett rész

helyben marad, a tobbi gorgetheto.
» Nézet/Ablak/Panelek rogzitése/Ablaktabla rogzitése

Y F G | H |
r‘uj — Felosztss | (19 Parhuzamos megjelenftés ED'_J [ 1 |No. CIMSOR
- == : 2 1 6
,D i iElrejtés [B| Parhuzamos gargetés —
. . ] gorg
Uj Mozaik Panelek Ablakvaltas N 3 | 2 16
ablak régzitése ) Felfedés | BI® Korabbi ablakpozicié - n 3
Ablaktabla rigzitése 6 | 5 ﬂ
Sorok és oszlopok bedllitasa dgy, hogy lathaték maradjanak, mig _‘I,_ 6 70
a munkalap tGbbi része gargethetd (az aktualis kijeldlés alapjan). —
- S | 8 7 83
. Felsd sor rogzitése
| N | Afelsé sor beallitdsa ugy, hogy lathaté maradjon, mig a ' £l 8 36
- munkalap tébbi része gargethetd. 10 | 9 109
_——  EHiso oszlop rigzitése 12| 11
] Azelss oszlop bedllitasa dgy, hogy lathatd maradjon, mig a 13_ 12
- munkalap tébbi része girgethetd. —]
14| 13 1
15 | 14 74
16 | 15 187

> Megsziintetés: Nézet/Ablak/Panelek rogzitése/Ablaktabla feloldasa




Office Vagolap

» Az Office Vagolap az osszes Office
alkalmazasban muiikodik. Kimasolhatunk ra
szoveget, diagramot, munkalap-részletet, stb.

A vdgdlapra mésolt dsszes elem
megtekintése,

Vagolap
Az Gsszes beillesztése IE
Kattintson a beilleszteni kivant
A Microsoft Excel a Mic

| » Avagolaprol az elemeket rakattintassal
| beszurhatjuk, illetve egyenként vagy egyszerre
torolhetjik. Az utoljara ratett elem azonos a

S Mo vasst J: : : Windows vagolap Ctr+C, Ctr+V
oo o iy : o billentyldkombinaciokkal kezelt elemével.
g @ == i 1 e
n » Nem csak az utolsé vdgélapra helyezett elemet
: tartalmazza, hanem minden olyan elemet,

amit az Excel megnyitdsa ota a vagolapra
helyeztunk.




Iranyitott beillesztes

FAJL KEZDOLAP L
min }{lwagar
D E Masolas
Jelllesztés

¥ Formaturnma

és beallitasai:

Iranyitott beille

» Aképekhez és mas objektumokhoz hasonldan a

munkafiizetben lév6 szoveghez is sajat formazas tartozik
(példaul betlikép, szin és betliméret). Ha eltérden
formazott szoveget masol be egy Office-alkalmazasba, az
automatikusan Ujra formazza a szoveget, a
cél(cella)formatumnak megfeleléen. Az Iranyitott
beillesztés funkcid hasznalataval azonban megtarthatja az
eredeti formazast, vagy beillesztheti hivatkozasként vagy
képként is.

1. Vagja ki vagy masolja a beilleszteni kivant diat,
képet, szoveget vagy objektumot.

2. Kattintson az Office-fajlra azon a helyen, ahova be
szeretné szurni az elemet.

3. A Kezddlap lap Vagolap csoportjaban kattintson a
Beillesztés gomb alatti nyilra, valassza az Iranyitott
beillesztés parancsot, majd a megjelend lehetoségek
egyikét.



Iranyitott beillesztes

Irdnyftott beillesztés ? x

Forras: Microsoft Word-dokumentum objektum
ChUsers\szmarOneDrive..\sample_1.dood OLE_LINK1

Iranyitott beillesztés

O Ecillesztés: jek [ Ikonként Iatszik
() Csatolds: Kép [Enhanced Metafile) Beillasrtés
- HTML
Unicade szdveg o Mindent
Szdveg R
Hivatkozas O Eepletet
() Ertéket
() Formatumot
() Megjegyzések és jegyzetek
() Ervényesitést
Mdvelet
v
0 Egyik sem
Eredmény () Osszeadis
Beszlrja a vagdlap tartalmat a dokumentumba, &s Microsoft Word-dokumentum O Kivonas

EE hasznalataval szerkeszthetd.

[] Oresek dtugrasa

Csatolva beilleszt

Eredmény

l.:Ij Objektum objektumot szdr be a dokumentumba.
"@ Ha Csatolva illeszti be, a kapcsolat a forrasfajllal megmarad, a forrasfajl valtozasai
ebben a dokumentumban is tkrézddnek.

Masik alkalmazasbol (nem feltétlendil
Office) Excelbe

Excelbol excelbe

() Mindent a forrastémaval

() A szegélyt kivéve

() Oszlopszélességet

() Képletet és szamformatumot
() Ertéket és szamformatumot

Minden egyesithetd feltételes formatumot
() Szorzas

() Osztas

[} Transzponalas

oK



Iranyitott szures

>

Az Excel Iranyitott sz(iré funkcidjanak hasznalataval az AutoSziré funkcid
szurofelteteleinel bonyolultabb szurofelteteleket is beallithatunk. Az Iranyitott
szuro biztositja a megadott felteteleknek megfelelo rekordok mas
cellatartomanyba torteno masolasat is.

%l Y E?:Llrél torlése

Ujbal alkalmaz

Adatok flil / Rendezés és szlirés csoport / Iranyitott sz(irés &| Rendezss | S0 1 aryitott

Rendezés és szlrés

Az Iranyitott sz(ir6 hasznalata soran a szlréfeltételeket egy ugynevezett
kritériumtablaban foglaljuk dssze. A kritériumtabla felépitese az adatbazis
felépitéséhez hasonlit. A kritériumtabla els6 soraban az adatbazis mezoneveit
adjuk meg.

» A mezénevek sorrendjét kotelezé6 megtartanunk, azonban elegendd csak azon mez6k
neveit feltuntetnunk, amelyekhez szurofeltetelt adunk.

» Egy mezonevet sziikség szerint tobbszor is megadhatunk.
» A mezonevek alatti sorokban hatarozzuk meg a szliroéfeltételeket.

A program az egymas melletti feltételek logikai eredmeényét ES, az egymas alatti
feltetelek logikai eredmeényét VAGY kapcsolatba konvertalja.



Iranyitott szures

» Aszlréshez szilkséges beallitasokat a képen lathatd parbeszéd
panelen allithatjuk be:

Iranyitott sziirés 7 >
Az adatokat » A Listatartomany rovatban a szirni kivant lista vagy
@iHelyben szune] adatbazis ,,koordinatait” adjuk meg.
(") Mas helyre masolja
_ i » Ha az Iranyitott sz(r6é parancs hasznalata el6tt kijeloliink egy
Listatartomany: | SGS2:5GS16 £l tetszéleges cellat, az Excel a Listatartomany rovatot
szlrétartomany: |Munka1!$F$3 EI automatikusan k]tolt]
Hova masolja: | EI

? » A Szirétartomany rovatban a kritériumtabla koordinatait
[ sak az egyedi rekordok megjelenttése adjuk meg. Amennyiben a szlirés eredmenyet egy adott

[ ok || mégse | cellatartomanyba szeretnénk atmasolni, kapcsoljuk be a
Mas helyre masolja valasztégombot, maJd a Hova masolja
mezében adjuk meg a céltartomany koordinatait. Elegend6
a céltartomany bal fels6 cellajanak koordinatajat

; B | o ] s | F led H 1 L P Sl O S R |

| *52“:“: e "KRITERIUMOK " megadnunk. A kritériumok megadasanal hasznalhatunk

e e e e 120 e specialis karaktereket is, pl.: * (joker).

n g:;w r::mhlc ] zgg:: énap  Eladé  Amfajia Terulen Eqység  Forgalom
" ADATBAZIS ' » Ha megadtuk az atmasolni kivant adatokat tartalmazo
S g 12T CELTARTOMANY mezok neveit, a mezoneveket tartalmazo teriilet
A m koordinatait kell megadnunk.
Do el | IS0 , L.
_ » Megjegyzes: Mindhdrom tartomdny megadasdnal

alkalmazhatunk korabban megadott tartomdnyneveket
(példaul ,,kritérium”). Igy sokkal egyszertibb a
tertilet meghatdrozdsa.




Helyettesito karakterek

relacio szovegesen cellaba

egyenlo ="=valami" =valami
nem egyenlo <>valami
kezdete vmi

nem kezdete <>vmi*
tartalmaz *vymi*

nem tartalmaz <>*la*

vége ="=*vmi" =*vmi

nem vége <>*Vmi
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