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Kimutatas

» A kimutatas olyan hatékony eszkdz, amellyel kiszamithatjuk, 6sszegezhetjik és
elemezhetjik az adatokat, igy az adat Osszehasonlitasok, a mintazatok és
trendek egyszerden vizsgalhatok.

» Egyszerlen Osszegezhetok a kiadasok, bevételek, forgalmi vagy egyéb adatok.
Ha frissil az adatbazis, akkor nem kell Ujra létrehozni a kimutatast,
automatikusan frissdl.




Kimutatas étrehozasa

Alakitsuk at tablazatta az adatokat. (ha Uj
adatok kerllnek a tablazatba, egyszerUbb
kezelni és frissiteni).

» Beszuras > Tablazat, vagy CTRL + R

Jeloljuk ki azokat a cellakat, amelyekbdl
kimutatast szeretnénk elkésziteni.

» Beszuras > Kimutatas parancsot.

A Valassza ki az elemezni kivant
adatokat csoportban jeldljuk be a Tablazat
vagy tartomany kijelolése
valasztbgombot.

A Tablazat vagy tartomany mezdOben
ellendrizzik a cellatartomanyt.

Az Adja meg a kimutatas helyét csoportban
jhelélju be az Gj munkalap valasztégombot,

a a kimutatast egy Uj munkalapra
szeretnénk elhelyezni. Ha létezo
munkalapra szeretnénk, valasszuk ki a

konkrét helyet.
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kimutatasok
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Walassza ki az elemezni kivant adatokat

(@) Tablazat vagy tartomdny kijeldlése

Tablazat vagy tartomany: |

() Kilsé adatforras hasznalata

| Kapcsolat valasztasa... |

Kapcsolat neve:
A munkafizet adatmodelljének hasznalata

Adja meg a kimutatas helyét

DQ munkalapra
(®) Létezd munkalapra

Hely: | Munkal!5A51

Walassza ki, hogy tobb tablazatot szeretne-e elemezni

|:| Adat felvétele az adatmodellbe
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Kimutatas étrehozasa

>

>

Mindig érdemes végiggondolni, hogy mit
is szeretnének latni és milyen formaban.

A sorokba huzott mezok a kimutatas
soraiban lesznek, az oszlopokhoz huzott
mezok a kimutatas oszlopait fogjak
alkotni, az értékekhez huzott mezdok pedig
az Osszegzendd szamokat alkotjak a
kimutatas belsejében. Amit pedig a
szUrokhéz huzunk, azok a kimutatas folott
fognak megjelenni.
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Kimutatas mezdlista

Valassza ki a jelentésbe felvenni
kivant mezdket:

[ Tipus

[Marka

[T]|Extra garancidval

[ClAr

[|Eladott darab

[|Bevétel

Hizza a mezdket a lenti teriiletek kizé:
W Jelentésszird [ oszopdmkek

f5] Sordmbkek % Ertékek

[ Erendezésfrissités elh... Frissités



Kimutatas étrehozasa




Kimutatas formazasa, elrendezesei

» Miutan létrehoztuk egy kimutatast, es felvettik az elemezni kivant mezdket,
atalakithatjuk a jelentés elrendezését és formatumat. Igy kdnnyebb lehet az
adatok olvasasa és a részletek megtalalasa.

» Ha moddositani szeretné a kimutatas elrendezését, megvaltoztathatjuk a
kimutatas formatuma mellett a mezdk, oszlopok, sorok, részdsszegek, Ures
cellak és vonalak megjelenitési modjat is.

» A kimutatas formatumat elore definialt stilusokkal, sdvos sorokkal és feltételes
formazassal is kialakithatjuk.




Kimutatas formazasa, elrendezesei

» Megjelenités kicsinyitve: Egy sor kilonbdzo terlleteirdl szarmazd elemeket
mutat egy oszlopban és behuzassal kilonbdzteti meg a kilénbdzd mezokbal
szarmazo elemeket. A sorfeliratok a tomor formatumban kevesebb helyet
foglalnak, igy tobb hely marad a numerikus adatok reszére. Lathato
a Kibontas és az Osszecsukas gomb, amely megjeleniti vagy elrejti a részleteket

» A kicsinyitett formatum helyet takarit meg, és olvashatdbba teszi a kimutatast,
ezert is ez a kimutatasok alapértelmezett elrendezése.

=Fodor 6879225
=1.né, 2271901
Kanada 2271901
=12.né, 6&5 767
Kanada 685 767
=3.né, 1603 462
Kanada 1603 462
=l 4.né, 2 318 095
Kanada 2 318 095




Kimutatas formazasa, elrendezesei

» Tablazatos formatum: Mezonként egy oszlop jelenik meg, de helyet kaptak a
mezok fejlécei is.

Uzletkiits ~ Hendelési ditum - Orszdg - Rendelt mennyiségek dsszegzése
= Fodor =1.ne. Kanada 22 719,01
1.né. Bsszesen 22 715,01
= 2.né. Kanada 6857,67
2.né. dsszesen GB57,67
S3.ne, Kanada 16 034,62
3.né. dsszesen 16 034,62
=d.né, Kanada 23 180,95
d.né. Bsszesen 23 180,95

» Vazlatos formatum: Hasonlo a tablazatos formatumhoz, de megjeleniti az
osszegeket és a részosszegeket is minden csoport legfelso soraban.

Uzletkiitd = Rendelési ditum = Orszdg |~ Rendelt mennyiségek dsszegrése
= Fodor 6879225
S1.né. 2271901

Kanada 2271901

=2.né. B85 767

Kanada 6ES TET

=3.ne. 1603 462

Kanada 1 603 462

= d.né. Z 318095

Kanada 2318085




Kimutatas formazasa, elrendezesei

» A kimutatas atalakitasa kicsinyitett, tagolt vagy tablazatos formatumra:

1. Kattintsunk a kimutatas barmely pontjara. Ezzel megjelenik a Kimutataseszko6zok fil
a menuszalagon.

2. Kattintsunk a Tervezés lap Elrendezés csoportjadban a Kimutatas
elrendezése gombra, és valasszunk a kdvetkezd lehetdségek kozul:

» Hogy a kapcsolodd adatok fliggdlegesen ne nyudljanak tul a képernyon, és minimalisra
csokkenhessen a gorgetés, hasznaljuk a Megjelenités kicsinyitve lehetdséget. Tomor
formatumban a mezdk egy oszlopban szerepelnek, és a cél, hogy mutassak a beagyazott
oszlopok viszonyat.

» Ha a klasszikus kimutatasstilusban szeretnénk megjeleniteni az adatokat, a Megjelenités
tagolva stilust valasszuk.

» Ha az Osszes adatot hagyomanyos tablazatos formaban szeretnénk megjeleniteni vagy
egyszerlen szeretnénk celldkat atmasolni egy masik munkalapra, a Megjelenités tablazatos
formaban lehet6séget valasszuk.

Részosszegek Veégosszegek Kimutatas  Ures
> > elrendezése * sorok ~

Elrendezés




Kimutatas formazasa, elrendezesei

» Az elemfeliratok megjelenitési modjanak megvaltoztatasa az elrendezési
formatumban:

1.

Valasszunk ki a  kimutatasban egy  sormezét.  Ezzel = megjeleniti
a Kimutataseszko6zok flilet a menlszalagon. Tagolt és tablazatos formatumban a
sorban talalhatdé mezore duplan kattintva is elérheti ezt. Ezutan folytassa a 3. [épéssel.

1. Elemzés vagy Beallitasok -> Aktiv mez6 csoport -> Mezobeallitasok.

A Mezobeallitasok parbeszédpanelen kattintsunk az Elrendezés és nyomtatas filre,
majd az Elrendezés elemcsoportban:

» A mezbelemek tagolt formaban torténé megjelenitéséhez valasszuk a Tételcimkék
csoportositott megjelenitése valasztogombot.

» Ha az ugyanabban az oszlopban talalhaté kovetkezdé mezé feliratait szeretnénk kicsinyitett
formaban megjeleniteni, vagy elrejteni, valasszuk a Tételcimkék csoportositott
megjelenitése gombot, majd jeldljik be A kovetkez6 mez6 cimkéinek megjelenitése
ugyanabban az oszlopban (6sszevont forma) jel6l6négyzetet.

» A mezbelemek tablazatos formaban torténd megjelenitéséhez jeldljik be a Tételcimkék
tablazatos megjelenitése valasztogombot.

Aktiv mezo: &

Megjegyzések
-
@5 Mezdbeallitasok

Aktiv mezo




Szeletelo

» A szeletelok a tablazat vagy a kimutatas adatainak szUrésére hasznalhatok. A
gyors szurés mellett a szeletelok is jelzik a jelenlegi szlrési allapotot,
meggyorsitjak a kimutatasok szdresét. A szeleteld egy kivald grafikus szuresi
lehetoség a gyors elemzésekhez. Hasznalatat minden esetben megelozi a
kimutatas letrehozasa.

» Hasznalata:
1. Kattintsunk a kimutatas tabla egy tetszéleges pontjara.

2. (Kimutataseszkozok) > Elemzés > Szeletel6 beszirasa.

Adatok Véleményezés MNézet Bavitmények Nitro Pro 8 Elemzés

(¥ Szeletelé besatirasa rH r\_ [@ Tarlés~ (A Mezéik
£ e

7 Idésor beszirdsa —Rs =il [T} Kijelglés - fi OLAP

Frissités Mas adatforras

i_!;lSCLII’ﬂLrIpITGC”dtCL megadésa - [[3 Kimutatés athelyezése n.'—?l(npcs:

Sziirés Adatok Miveletek



SzUlres szeletelovel

» A szurés a kimutatasok adatainak részletes, mélyrehato elemzését teszi lehetove.
» Kizarolag a szeletelo(k) beillesztése utan alkalmazhato.
» Hasznalata:

1. Szurjunk be egy Uj szeletelot.

2. Jeloljik ki a letrehozni kivant mezoket.

3. Jeloljuk ki a kimutatasban megjelenitendé elemeket.




Kimutatasdiagram készitese

1. Jeloljink ki egy tetszbleges cellat a kimutatas tablazaton beldil.

2. Valasszuk a kimutatas-eszkdzok kozil a kimutatasdiagram lehetbséeget
(menuszalagon)

3. Valasszunk ki egy tetszOleges és a célnak megfelel6 diagramot.

» A diagram, az altalanos diagramokkal megegyez6 mdodon testre szabhato.
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