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Munkalap vedelem

» Ha meg szeretnénk akadalyozni, hogy a tobbi felhasznald véletlenul vagy
szandekosan maddositsa, athelyezze vagy torolje az adatokat a munkalapokon,
zarolhatjuk a cellakat az Excel-munkalapon, majd jelszavas védelemmel lathatjuk
el a lapot.

» Tegyuk fel, hogy az On tulajdondban van a csapat allapotjelentésének
munkalapja, ahol azt szeretné, hogy a csapattagok csak felvehessenek adatokat
bizonyos cellakba, de semmi mast ne tudjanak mddositani. A munkalap
vedelme csak a lap bizonyos reszeinek szerkesztesét teszi lehetove, a lap mas
tertletein a felhasznalok nem tudnak adatokat modositani.




Munkalap vedelem

» A védelem nélkili lapokon az alabbiakat zarolhatjuk:

» Képletek: Ha nem szeretnénk, hogy a tobbi felhasznald lathassa a képleteinket,
elrejthetjik Oket a cellakban és a szerkesztolécen is.

» Tartomanyok: a felhasznalok a védett munkalapokon belil bizonyos tartomanyokban
dolgozhatnak, mas tartomanyokban nem.




Munkalap védelem (kepletek)

» A képletek megjeleniteését az alabbi modokon szabalyozhatjuk:

» CTRL +, (vessz0) billentykombinacié.

» Korabban rejtett képletek megjelenitése a vedelem eltavolitasaval:

» Jeloljik ki azt a cellatartomanyt, amelynek képleteit el szeretnénk rejteni. Tobb tartomany is
megadhatd egyidejlleg, de akar a teljes munkalap is.

» Kezdolap > Formatum > Cellak formazasa.

» A Védelem lapon jeldljik be a rejtett jel6l6négyzetet.

» Véleményezés > Lapvédelem.

» Gyo6zodjink meg arrdl, hogy A munkalap és a zarolt cellak védelme jel6l6négyzet be van jel6lve.

» Képlet megjelenitésének megakadalyozasa a szerkesztolécen:

» Véleményezés fll, majd a Lapvédelem feloldasa.




Munkalap védelem (tartomany)

1. Ha a munkalap védett, tegylk a kdvetkezot:

A Vélemenyezés lapon kattintsunk a Lapvédelem feloldasa gombra.

a.
ik Lapvedelemn feloldasa ‘g3 Munkafizet megosztisa és védelme
El__’ Fizetvédelem EP Tartomanyok szerkesztésének engedélyezése
@ Munkafiizet megosztasa  [# Valtozasok kivetése »
Valtozasok
b. Ha a rendszer kéri, adjuk meg a munkalap védelmének feloldasahoz sziikséges

jelszdt. Ha nem tudjuk a jelszot, nincs mit tenni @

A teljes munkalap kijel6léséhez kattintsunk Az osszes kijelolése gombra.
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Munkalap védelem (tartomany)

3. A Kezdoélap lapon kattintsunk a Cellak formazasa: betiitipus ikonra (jobb alul).
Ctrl + Shift + F vagy Ctrl + 1 billentyGkombinacié is mGkadik.
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4. A védelem lapon t6roljuk a jelet a zarolt jel6lonegyzetbdl. Ez a beallitas feloldja
az 0sszes cella vedelmét, ha a munkalap védett. Mostmar kijelolhetjik azokat a
cellakat, amelyeket kilon védelemmel szeretnénk ellatni. Tehat:

5. Jeloljik ki a munkalapon a zarolni kivant cellakat.
6. Ismét nyissuk meg Cellak formazasa ablakot.

7. A Védelem lapon jeloljuk be a zarolt jel6lonegyzetet, és kattintsunk az OK
gombra.




Munkalap védelem (tartomany)

8. Kattintsunk a Véleményezés lap Lapvédelem gombjara.

E-n Lapwédelern iy Munkafizet megosztasa és védelme
E|__" Fozetvedelemn Eﬁ Tartomanyok szerkesztésének engedélyezése
E Munkafiizet megosztasa [ Valtozasok kivetése -

WValtozasok

9. A Minden felhasznalonak engedélyezve listaban valasszuk ki azokat az
elemeket, amelyeket a felhasznalok modosithatnak.




Cellavédelem

» Ugyanaz, mint a tartomany védelem, csak cellara korlatozva. A lépések is
megegyeznek az el6z0 folian bemutatott épésekkel.




Munkafiizet vedelem

» Ha azt szeretnénk, hogy masok ne nézhessék meg
a rejtett munkalapokat, vagy ne vehessenek fel,
helyezhessenek at, torélhessenek vagy
rejthessenek el munkalapokat, tovabba azok

MNézet Q' Mutasd meg, hogyan csinaljam

Véleményezés

, =Ne ) ) . ) Megjegyzés megjelenitése/elrejtése l;\ [_fi |_ “& Munkafiiz
atnevezését sem  szeretnénk  engedélyezni, () Az sszes megjegyzés megjeleniése || Fﬁjﬂde,[f Munkafazet = 1eoms
jelszéval védhetjik az Excel-munkafiizet teljes g‘fhf’w i B
Sze r kezetét A felépités és az ablakok védelme ? et

» A munkaflzet-szerkezet védelme az alabbi H . J K| Jeisz6 (nem kotelezo):

Avédelem hatokore

. . [1 Eelépités
» Flizetvédelem gomb. Ablakok

lépésekkel kapcsolhato be:

» Adjuk meg a jelszot a Jelsz6 mezdben. (A jelszo
megadasa nem kotelez6. Ha nem adunk meg jelszot,
barmely felhasznalé feloldhatia a munkafiizet
védelmét, és modosithatja a tartalmakat. )

» Erdsitsiik meg a jelszot




Munkafiizet vedelem

» Hogyan allapithatd meg, hogy vedett-e a munkafizet?

» Kattintsunk a Véleményezés lap Fiizetvédelem ikonjara. Ha az ikon kiemelve
latszik, a munkafiizet védett.

» Ha a jobb gombbal valamelyik munkalap nevére kattintunk a munkafiizet aljan,
latni fogjuk, hogy a helyi mend munkafiizet-szerkezet modositasara szolgalo
parancsai (igy a Besziras, a Torlés, az Atnevezés, az Athelyezés, a Masolas,
az Elrejtés és a Felfedés parancs) nem aktivak.

» Az Informacié lap Fiizetvédelem csoportjaban is lathatd, hogy védett-e a
munkaflizet-szerkezet. Ehhez kattintsunk
a Fajl > Informacio > Flizetvédelem gombra.

» Excel-munkafiizet védelmeének feloldasa

» Kattintsunk a Flizetvédelem gombra és adjuk mega jelszot.

Informacio
53 Munkafiizet megosztésa és védelme
D E D g Protection_comparitivestudy

EZ Tartoményok szerkesrtésének engedélyezése
Lapvédelem |Flzetvedelem Munkafizet
megosztasa [ Valtozasok kivetése ~ Dokumentumok

Valtozdsok

Flzetvédelem

? F A nem kivant médositasok (példaul a lapok dthelyezése, torlése vagy
Flizetvédelem hozzdadasa) elkerilése érdekében a munkafizet szerkezete zdrolva van.

4] View Code
[E7  Protect Sheet...

Select All Sheets
Topic analysis ’




Dokumentum titkositasa B

ot Informacio

Uj

Fuzetvedelem

Megadhatja, hogy masok milyen tipusd médosita
munkafizeten,

Megnyitas

» A teljes munkafiizet védelme idegenek altali Mentés
megnyitas és szerkesztés ellen:

* Megnyitds mindig irdsvédetthént
A véletlen modositasok elkerdlése azzal, hogy az
olvasdknak engedélyt kelljen kérnidk a szerkesztésre,

ko el
P Jelsz6 kérése a munkafiizet megnyitasihoz

Mentés
maskeént

[

1. Fajl > Informacio

2. Valasszuk a Fuizetvédelem legordilé mend

alatt a Titkositas jelszoval lehetoseget. Nyomtatés
H Aktuslis lap védelme

3 irjuk be a j@lSZét a Jelszé me26be. Megosztés == Az aktudlis lapon végezhetd modositastipusok

szabalyozrasa

4. Er6sitsik meg a jelszot. Exportslés 7T Munkafuzet-szerkezet védelme

& munkafizet-szerkezet nem kivant modositasainak
(peldaul lapok felvételének) elkerdlése

5. OK Kozzététel

Hozzaférés korlatozasa

0

Személyek hozzaférésének birtositdsa, egydttal szerkesztési, *
masolasi és nyomtatasi engedélydk megszdntetése

Bezdras

Digitalis aldirds hozzaadasa
A munkafizet épségének biztositasa lathatatlan digitalis
aldirds hozzdadasaval
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Visszajelzés Megjeldlés véglegesként
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Az olvasok értesitése a dokumenturn végleges dllapotardl,




Digitalis alairas

» A digitalis tanusitvanyok és alairasok hasznalata biztositja, hogy a fajlok megbizhato
forrasbol szarmaznak, és nem modositottak Oket. A digitalis tanusitvanyok
azonositok, amelyek informacidkat tartalmaznak a tanusitvanyt kiallito szemelyrdl és
tanusito hatdsagrol. Ha egy fajl alairasahoz digitalis tanusitvanyt hasznalunk, az
azonositot az ellendrizhetd formaban a fajllal egyutt taroljuk, hogy a felhasznaldk
ellendrizhessék a fajl eredetiseégét és hitelességét.

» A digitalis alairasok segitenek megktlénboztetni a megbizhatd forrasbol szarmazo
munkaflizeteket és makrokat a nemkivanatos, potencialisan karos munkafiizetektol
vagy makroktol (pl. virusok).

» A digitalis alairas egy nyilvanos tanusitvanyt és a titkos kulccsal titkositott értéket
tartalmazo alairt adatokat jelent. Az érték egy szam, amelyet az adatokhoz general a
titkositasi algoritmus. Az algoritmus gyakorlatilag lehetetlenné teszi az adatok
modositasat az érték moddositasa nélkil. igy a digitélis alairds nem az adatokat,
hanem az azokhoz tartozo érteket titkositva segiti a felhasznalot ellendrizni, hogy az
adatok valtozatlanok maradtak-e.




Digitalis alairas

Alairas ? * { » . .
[ Alairassal kapcsolatos tovabbi informacia

| I:D Tovabbi informacia az alairni kivant fajlral...

Specialis alairasi informaciok:

| Alairassal készdl ellatni ezt a dokumentumot. Az alairds a dokumentum szdvegében nem lesz Alairo szerepkdre/titulusa: |c|h:tatc|
lathata.
_ Kotelezettsegvallalas tipusa: Aldiras helye:
|A dokumentum Iétrehozdja w | Telepiilés: |Misk:::|lc
A dokumentum alairasanak célja: Cilme |Egyetem\rérns
|bemutat6 | .
. 2, cm: |
Ha informacidkat szeretne felvenni az aldirdrol, kattintson a Részletek gombra.  pooiatek Iranyitdszam: |3515
Orszag/régio |Magyarnrsza’g
Aldiré:  7bd2fa52-453b-4726-8491-cd77383ceard Médositas.. Allam/tartomany: BAZ
Kiallita: MS-Organization-Access =
oK Mégse
Alairas Mégse
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