TEMATIKA

Szorgalmi El6adas
hét Gyakorlat
1. | Halado szerkesztési ismeretek
1. Az Excel szamolotabla méretei
2. Munkafiizet lap felosztasa
3. Sorok, oszlopok elrejtése, felfedése
4. Befagyasztas, panelek rogzitése
5. Office Vagolap
6. Iranyitott beillesztés
7. Iranyitott szlirés
Halado szerkesztési ismeretek gyakorlati alkalmazasa
2. | Fuggvények halad6 szintli alkalmazasa I.
1. Matematikai: SZUM, SZUMHA, SZUMHATOBB, RESZOSSZEG,
RANDBETWEEN
2. Szovegkezeld: SZOVEG.KERES, KISBETU, NAGYBETU, OSSZEFUZ
3. Szovegkezeld halado: BAL, JOBB, KOZEP, HOSSZ, KIMETSZ,
KITISZTIT, HELYETTE, CSERE
4. Datumkezeld: IDO, EV, HONAP, NAP, MA, HET.NAPJA, DATUM
5. Informécidés: CELLA, HIBA
Fiiggvények gyakorlati alkalmazasa, fliggvényhasznalat ellendrzésének lehetéségei
3. | Filiggvények haladé szintii alkalmazasa II.
1. Statisztikai: ATLAG, DARAB, DARABTELI (COUNTIF), MIN, MAX
2. Logikai: HA, ES, VAGY
3. Keresd: FKERES (VLOOKUP), VKERES (HLOOKUP), HOL.VAN,
INDEX
4. Adatbazis fiiggvények: AB.SZUM, AB.ATLAG, AB.DARAB,
AB.MEZO, AB.SZORZAT, AB.SZORAS, AB.VAR, egyéb
5. Fiiggvényhasznalat ellendrzése, képletvizsgalat
Fiiggvenyek gyakorlati alkalmazdsa
4. | Diagramok halad6 szintii kezelése
1. Diagramtipusok
2. Diagram készitése és formazasa
3. Tobb tengelyes diagramok készitése
4. Ertékgorbék
5. Pénziigyi fiiggvények: RESZLET, PRESZLET, RRESZLET, RATA,
PER.SZAM
Diagrammok gyakorlati alkalmazasa
5. | Kimutatas (Pivot tabla) és kimutatasdiagram

1. Kimutatas létrehozasa

2.  Kimutatas formazasa, elrendezései
3. Kimutatas szlrése, szeleteld

4. Kimutatasdiagram készitése

Kimutatas gyakorlati alkalmazadsa




Feltételes formazas
1. Adatelemzés feltételes formazassal
2. Adatsavok, ikonok, szinskalak a cellakban
3. Gyorselemzés gombok hasznalata

Feltételes formdzas gyakorlati alkalmazasa / ZARTHELYI DOLGOZAT

Adatvédelem
1. Munkalap és cellavédelem
2.  Munkafiizet védelme
3.  Dokumentum titkositasa

Adatvédelmi lehetéségek gyakorlati alkalmazasa

Lehetoségelemzés
1. Célérték keresés
2. Esetvizsgalo
3. Adattabla

Lehetdségelemzo eszk6zok gyakorlati alkalmazasa

Solver bovitmény bemutatasa

Feladatok megoldasa Solver segitségével

10.

Makroprogramozas 1.
1. Makrok
2. Urlap vezérldelemek
3. Legordiilo lista

Urlap vezéridelemek és legordiild lista gyakorlati alkalmazdsa

11.

Makroprogramozas I1.
1. Makrok készitése Visual Basic nyelven
2. Egyszert Visual Basic programok vizsgalata

Gyakorléprogramok irdsa/ / ZARTHELYI DOLGOZAT

12.

Visual Basic I.

A Visual Basic-kel megoldhato feladatok tipusai
Objektumok

Valtozok

Alprogramok

Utasitasok

kW=

Gyakorloprogramok irasa

13.

Visual Basic II.
1. Vektormiiveletek Visual Basic nyelven

Gyakorléprogramok irdsa / POTZARHELYI DOLGOZAT

14.

Komplex feladatok megoldasa makroprogramozas és Visual Basic programozasi

nyelv hasznalataval.

(Gyakorlat ugyanez)




