Szovegszerkesztés

1. Végezze el a kovetkezo feladatokat a MS Word szovegszerkeszto segitségével

& Gépelje be az alabbi szoveget!

& Végezzen helyesiras ellendrzést!

& A “Kavék” sz6 betlinagysagat novelje meg 24 pontosra!

& A "Kavék" szot formazza meg kézirast utanzé betii tipussal!

& A "Kavék" szot igazitsa kdzépre!

& A kavé neveket emelje ki mas betiitipussal és nagysaggal!

& A szoveg bal margotol valo tavolsaga legyen 5 cm!

& Az kavék kozott legyen egy iires sor!

& Kapcsoljon be felsorolast ! Minden kavé neve mellett alljon pl. egy négyzet!

10 & Vilasszon ki egy kavét a listiabol, és masolja be a fejlécbe a hozzatartozo teljes bekezdést!
11. = Keretezze be a fejléc szovegét!

12. &Rajzoljon egy csészét, amiben forrd kavé van, és illessze a dokumentum végére.
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KAVEK

Eszpresszo

Legfeljebb 50 ml kavé, gdzben erdsen kilugozott, lehetdleg presszogépben {6z6tt. Kis
kavéscsészében kinaljak, a leggyakrabban ebéd utan, emésztést segitendo.

Caffe latte

A franciak kedvelt itala, nagy csészében eszpresszokavé, amelyhez sok meleg tejet adnak és
némi tejhabot.

Caffé macchiato

Hasonlo a caffe lattehoz, de hosszu poharban szervirozzak.

Cappuccino

Egyharmad presszokaveébol késziil egyharmad tejhabbal, €s tetejére némi csokoladéreszelék
kertil. Olaszorszagban csakis reggelire fogyasztjak.

Mokka kavé

Egyharmad eszpresszo, egyharmad tej és egyharmad kakad egyiitt, magas pohéarban.

Caffe ristretto

Karcsu csészében kevés, de kiilondsen erds eszpresszo, amely leginkabb a zord sziciliai
vidékre jellemzd.

Carajillo

Feketekave, egy korty brandyvel adjak, kiilonosen kedvelt a spanyoloknal.

fr kavé

Kave ir whiskyvel, sok cukorral a tetején tejszinhabbal



2. Szerkessze meg és formazza a kovetkezo korlevelet szovegszerkeszto segitségével

FORGALMAZOI KORTLE\WETL

XXX részére 2003. 09. 04.
Budapest

Eztton kiildjiik az egységes Mindségi bizonyitvany nyomtatvanyat.
Visszaigazolast a 987-6453 szamon kériink.

Udvozlettel:
Dr. Fekete Florian
kereskedelmi igazgato
Mindségi bizonyitvany Sorszam :
1. A min8ségi bizonyitvany kiéllitéja 2. Gyarto

3.A termék megnevezése

(rendeltetése) :
4. Mennyiség 5.Suly/méret a. Gyartasi szam :
b. ITJ szam :
c. Cikkszam :
d. Egyéb azonosit6 adat :
6. Gyartas vagy importalas idépontja : 7. Csomagolas
8. Forgalmazhato(felhasznalhatd) : 9. Szallitasi/raktarozasi eléirasok

10. A termék lényeges tulajdonséagai :

11. Hasznalati, kezelési eldiras :
12. Egyéb adatok 13. A mindségi bizonyitvany
kiallitéjanak alairasa

Datum

Felhivjuk figyelmét, hogy a Mindségi bizonyitvany kitoltése és mellékelése
04.12-t61 minden termékiinkh6z kotelezd!



3. Szerkessze meg és formazza a kovetkezo hirdetést szovegszerkeszto segitségével
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ETOKNEK!

datum

Megrendelheti telefonon is!
Telefonszamaink :
1234567/1234 mellék
1234567/1234 mellék

alairas

A megrendeld lapot boritékban,
bérmentesités nélkiil az aldbbi cimre
kérjiik feladni:

X Szerkesztésége
Budapest, Pf. 123. 1234



