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10 2010 29 47 65 242 221 604

1 2011 33 51 65 241 213 603

12 2012 27 37 46 201 189 500

13 2013 28 39 44 202 188 501

14 2014 28 36 43 203 185 495

15 2015 31 33 45 203 198 510

16 2016 33 34 43 200 196 506
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Ismertetett témakorok:

[0 Excel tablazatkezel6 alapismeretek

0 Lasd a felzarkdztatod régebbi Excel el6adasanyagokat

- Szamoloétablak alkalmazasi terulete

- Az Excel tablazatkezeld fébb jellemzéi

- Az Excel tablazatkezel6 kezel6felulete

- Cellak, cellatartalmak, miveletek cellakkal

- Cellak formazasa
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® Az Excel tablazatkezeld kezeldfelllete
Cella-koordinatak
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‘ Excel programablak
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® Cellak formazasa

® Elsé lépésben a cellatartalom [EEE [2[x]

tipusét célszerd megadni. s | sguskis | netipus | ssoqiy | Mot | vediem |
fris

® Az Excel prezentaciék formé- e 1221
z4s4nél is célszertl betartani az o Toseparky T 2]
..a kevesebb néha tébb" alapelvet ryd

Kertiini kell a tdl sok szin, betd- ot

méret és betiformatum e ™
elkalmazésat. et =

Formatum masolasa:
egyszeriien térténhet a
formétum mésoldsa ikon
hasznélatéval o1 wise

A Skdcmitum iadinos. & Pérsan 6 3 aroyea fomsmh s
iruiteieh a3t megilents.

Lépései:
® Az Gtviends formdtumot tartalmazo cella kijeldlése
® Kattintds a Formatum masoldsa ikonon
® A formazando cellak kijeldlese.
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@ Cellak formazasa

Els6 lépésben a cellatartalom
tipusét célszert megadni.

Eategia
25

Tesdesiegyets 7 Bl

™ Emes csoportoski: ()
ok

Az Excel prezentaciok formé-
zasanal is célszer betartani az
.a kevesebb néha tobb" alapelvet.
Kertilni kell a tdl sok szin, betd-
méret és betdforméatum
alkalmazasat.

|

Formatum masolasa:
egyszerden térténhet a
formatum masolésa ikon
hasznélatéval.
Lépései:
® Az dtviends Formdtumot tartalmaze cella kijelolése
® Kattintas a Formatum mdsoldsa ikonon <
@ A formazando cellak kifeldlese.

A Salnfomitun Bakinos. A érenen- & 3 Konyve otk 8
pérobdizh sajios meeni.
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[ Fuggvenyek (tobb mint 300 fele)
0 A fiiggvények gyakran Fagguény besztrasa e W ]
hasznalatos matematikai, i i bt
statisz tlkal, stb. miiveleteket Igré?n Erearwlden mit tegyen a fliggvény, és kattintson aKeresés | | Keresés |
végeznek el és lehetBvé teszik || Ao issism Aot et ,
akéar programozas jellegli r—— eron —
feladatok megoldasat is. b [
g Adathicis
0 Elényiik, hogy készen e T
rendelkezésre a,”nak I,gy nem Egy cellatartomanyban I Felhasznaldi i
kell sokféle feladatra az
egyszerlibb lepések sorozatat || sz o] [meass

megadnunk.

[0 Fuggvények argumentumanak egyszeri megadasa: a fliggvéeny-
varazslo altal vart argumentumnak megfelel6 cellat, vagy tartomanyt
egerrel kijeldljtik. A kijelblessel egyidejiileg a cellaazonosito, vagy a
tartomanyazonosito automatikusan beirodik a fliggveny argumentumaba.
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[ Mmtapelda fuggvenyekkel gyakorlatl jegy meghatarozasa

[0 A gyakorlati jegy az alabbiak szerint kerul meghatarozasra:

O A nem elégtelen gyakorlati jegyet egyforma aranyban a szamitogéepes teszt
és a zarthelyi eredménye hatarozza meg, melyet a gyakorlatvezetGknek a
gyakorlatokon valo aktiv részvételrdl és az egyéni feladatok kidolgozasanak
mindésegerdl alkotott veleménye +1 jeggyel modosithat.

O Eredmeénytelen, hianyzo, és/vagy szorgalmi idészakban elégtelen
eredmeénnyel potolt 6nallo feladatok, szamitogépes teszt, ill. zarthelyi dolgozat
esetén a jegy elégtelen. Az elégtelen feladat, eredmeénytelen teszt, ill. az
eredmeénytelen zarthelyi egyszeri potlasa lehetseges a szorgalmi id6szakban.
Potzarthelyi a szorgalmi idészak végen, a Tematika szerinti héten.

0 A Szamitogéepes teszt ponthatarai:
JO valaszok szama: 0-11:1; 12-13:2; 14:3; 15-16:4; 17-18:5.

O Zarthelyi, beszamolo dolgozat ponthatarai:

0-50: 1; 51-63:2; 64-76:3; 77-89:4; 90-100: 5. “m,
&i
\)\\ :
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[0 A gyakorlati jegyet szamitdé Excel munkalap

-

i C
il’__l‘_j Gyakjegyszamitas.lsx

L a | B c D E F G i

1 4

2 | Hallgatd neve: Koviacs Kazimir

4 Elsé feladat Elfogadva Masodik feladat  Elfogadva

5 | Rendes igen Rendes nem

6 | Potlas Potlas igen

? 4

‘8 | Teszt Pontszam Osztalyzat

9 | Rendes 14 3
10| Potteszt 0

1| : - §IZONYITvANY b [,
132 | ZH Pontszam Osztalyzat Loz o 7y

13 | Rendes 50 1

14 [ PatZH 77 E

1 S,
16 | Gyakorlati jegy az osztalyzatok alapjan: 3,5 e
v| =
18 | Gyakorlatvezetd véleménye (-1..+1 jegy): 0.9

19 | Ellendrizve: 0,9

20 [

21 | I Kovacs Kazimir gyakorlati jegye:

23 |

i 4 » 0| Munkal < Munka? - Munka3 < #1
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12 |
13 |
14 |

A

B _ = | D | E _ F
Teszt Pontszam Osztalyzat l
Rendes =HA{C9<12;1;HA|CI<14;2;HA (| C3<15;3;HA[C9<17;4;5))])
Patteszt | HA(logileai vizsgalat; [Ertek_ha_igaz]: [érték ha hamis]] |
Teszt Pontszam Osztalyzat
Rendes 14 J._ 3

=HA(D9>1;0;HA[C10<12;1;HA( C10<14;2;HA(C10<15;3; HA | C10<17;4;5)) }})

| HA({legikai_vizsgalat; [érték_ha_igaz]; [ertek _ha_hamis]) ]

ZH Pontszam Osztalyzat l
=HA(C13<51;:1;HA(C13<64;2;HA( C13<77;3;HA[C13<90;4;5))))
PotZH 77 [ HA(legikai vizsgalat; [étek_ha igaz]; [érték_ha hamis]) |
ZH Pontszam Osztalyzat
Rendes 50 J-_ 1

=HA(D13>1;0:HA(C14<51;1;HA| C14K64;2;HA(C14<77:3;HA( C14<90;4:5}))))

| HAlogikai vizsgalat: [erték ha igaz]; [érték_ha_hamis]) |
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O A gyakorlat| Jegyet szamito klfejezesek

| =HA(VAGY(ES(C5<>"igen";Ce<>"igen"};ES(F5<>"igen";F6<>"igen");D10=1;D14=1);1;(HA(D9>1;D9;D10}+HA(D13>1;D13;D14))/2)

iﬂ Gyakjegyszamitas.xlsx _ — -
a | B _ C _ D | E F G g‘
1
2 Hallgato neve: Kovacs Kazimir
3
4 Elsd feladat Elfogadva Masodik feladat  Elfogadva
5 Rendes Rendes
6 Potlas Potlas
i
8 Teszt Pontszam Osztalyzat
9 Rendes 14 3
10 Potteszt 0 =
11
12 ZH Pontszam Osztalyzat
13 Rendes 50 L 1
14 FotZH 7 L 4
15 |
16 | Gyakorlati jegy az c :HA[VAGY{EsﬁC5=f.:="igen“;Cﬁ{#'igen"};EﬂﬁFS{:&“igen";FEﬁ“igen"};
17 D10=1;014=1};1;(HA(D3>1;D9;D10)+HA{D13>1;D13;014))/2)

Wacy(logikail; [logikaiz]; [logikai3]; [logikai4]; [logikais]; .0

Es(logikail; [logikaiz]: [logikaid]; ...
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= e Al
0 A gyakorlat| Jegyet szamito klfejezesek
i_:‘_l] Gyakjegyszamitas.xlsx - | x
A B C D E F c
16 | Gyakorlati jegy az osztalyzatok alapjan: 3.5
17
18 | Gyakorlatvezetd vélemenye (-1..+1 jegy): E 0,9 1
13 | E =HA({E18<-1;-1;HAfE18>1;1;E18))
0 | HA(logikai_vizsgalat, [érték_ha_igaz]; [érték_ha_hamis])
2] Kovacs Kazimir gyakorli =HA(E16<2;1;HA(E16+E19<2;2;HA(
72 E16+E19>5;5;E16+E19)))

0 Kifejezésekben hasznalhaté operatorok:
0 Aritmetikai: + - * [ % A~
A % szazalékértéket ad, a * a hatvanyozas operatora.
[0 Relaciés: = > < >= <= <
A <> operator a nemegyenlo relaciot teszteli. A relacios operatorok
eredmeénye az IGAZ, vagy a HAMIS logikai értekek egyike lesz.
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e e et | |

0 Kifejezésekben hasznalhaté operatorok ..
0 SzdvegOsszefiizd operator: & pl.”apac’&’apac’ ™=) “apacapac’

[0 Tartomanyoperatorok:
(pontosvessz6) egyesito, pl. SZUM(A1:A2; B3:C3)

(sz0k6z) metszetképzb, a tartomanyok kbzds cellait adja.

pl. SZUM(A1:A5 A2:B3)

hﬂ_] Munkafizet? A B c
B B C b i

! I

2 2

3| 4

a 5

72| 6

0 Miveleti operatorok precedenciaja csokkend sorrendben:
O 5 - % A * | + - & =<><=>=<>

b
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0 Adatok/Ervényesités meniipont adatbeirdsok helyességének
ellenérzesére, helyes értek beadasanak tamogatasara.

Wogo [~ ot B pa e

=
o

11|
12
13 |
14 |
15|
16 |
17|
18|
13|
20 |
21
22
H 4 b M

Gyakjegyszarmuitasadsy

— . | Az adatok beadaskori

s ®| ellenérzése megelbzi a
Szamitasi hibakat es

eqgyszerdsiti a belsé

szamitasokat!

B C D E E
Hallgatd neve: Koviacs Kazimir
Elsé feladat Elfogadva Masodik feladat  Elfogadva
Rendes igen Rendes nem
Potlas Potlas igen
Teszt Pontszam Osztalyzat
Rendes 14 3
Potteszt 0
ZH Pontszam Osztalyzat
Rendes 50 1
PatZH 77 E
Gyakorlati jegy az osztalyzatok alapjan: 3.5
Gyakorlatvezetd véleménye (-1..+1 jegy): 0.9
Ellendrizve: 0,9
I Kovacs Kazimir gyakorlati jegye: 4 \

Szerencsés lenne mar az
értek beadasanal
megakadalyozni nem
megengedett ertekek

Munkal - Munka2? |

Munka3

[T il

[

\ bevitelét.




Korrektira

Nézet

Autodesk Vault

pesolatok 4] & Szlirak tarlése 545 I@-Eﬂén}fesiﬁési *| || = Csoportba foglalas -

z Z|A =, - E = . . o =
ldonsagak E {:; Ujbat alkalmaz = i | A Czoportbaontas = ==
# | Rendezés | Szird 2 Szoveghol Ismetlddesek . E : : i

vatkezdsok e fﬁfiipectaiis oszlopok  eltavalitasa @ Lehetosegelemzes = % Reészosszeg
itak Rendezés &5 szurés Mﬂtt‘?ﬁﬂ' Fegeios T._|
Ervényesités
Head Ervénytelen adatok cellaba vald bevitelének
il megakadalyozasa.
B £ B E Szukség lehet peldaul énvénytelen datumok vagy az
ezernél nagyobb szamak elutasitasara,
Hallgatd neve: Kovacs Kazimir 4 valaszthatd értékek korét tovabh korlstozhatja
fegdrduld lista alkalmazasaval,
si feladat Elfogadva Masodik feladat Elfc @ Astgs - elenitéser 2 te az F1 billentyi
Rendes igen Rendes . - :
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0 Adatok/Ervényesités meniipont: Beallitasok

Barmilyen &rtek [ Adatok érvényesitése s e m1
Egész szam
M | Bedlitasok || Figyeimeztets tzenet | Hibajelzés
I&:ziim Ervényességi feltétel
” N Megengedve:
Idd —egengech E[ T
Sziweghossz 7 |Tizedes tort e SR ey
B | [Egvéni Jelleg: _ AZ E18 C,e”a
‘@ kivetkezdk kizott van E beadhato
. M- - : v é ’7 ’
a kivetkezdk kizatk van 4 :'Iflmum ; el’t ek en ek
gggn‘?ﬁm%tkﬁmk kizikt i"«';lagimum: | bedllitasa.
nem egyenld - |
Eagggbhj_ n;int || | ] A véltoztatés a tibbi azonos bedllitésa celléra is érvényes
sebb, min
nagyobb vagy egyenld = e p
HSEEI:: i ';IEI:"I ':.I'Eaﬁ ] I Az Gsszes thrlése [ QK J I Mégse ]

Egyéni ervényesseqi feltétel valasztasa esetén a beadoftt értek \/
megfeleléset szabadon beadhato képlettel ellendriztethetjiik!
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0 Adatok/Ervényesités meniipont: Figyelmeztetd lizenet

" = = =
Adatok eérvényesitése S— ‘ m
Bedllitdsok | i Figyelmeztetd Uzenet | | Hibajelzés

A E1 8 Ce”a [7] & cella kijeldlésekor figyelmeztetés jelenjen meg
k[/eIOIésekor Cella kijelalésekor ez a figyelmeztetés jelenjen meg:
P s 7 Cimn;
felbukkano SL,IgOt Errm——
hozhatunk létre, Figyeimeztetés:
megadott § (-L.0...+1.0 kiizitt legyen! 4 N
! I
tartalommal. | 0
I - [
EL Az Gsszes térlése [ oK ] | Mégse |
13 Gyakorlatvezetd véleménye (-1...+1 jegy): | 0,9 !
= Gyakorlatvezetd véleménye
20 -1.0...+1.0 kozott legyen!

21 Kovdcs Kazimir gyakorlati jegye: 4 |
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Adatok érvényesitése ._ﬂ\ o M
| Bealitasok | Figyelmeziets iizenet | Hbajelzés | Megadhatjuk a
[¥] Ervénytelen adat beirdsakor hibaiizenet jelenjen meg hlba's ada tbeVIteI
Ervénytelen adat beirdzakor ez az Gzenet jelenjen meg: 4 . rr
Sics cin | e.set?n megjel,eno
Megallds v | Hibds ertek hibalizenetet és a
Figyelmeztetés ﬂlbauzenet - flgyelmeztetés
N Informacié | & cella értékének -1.0..+1.0 - " ; ,
i = kezgitti értéknek kell lennie, a | stilusat:
| [811 hatérokat is beleértve! |
] b .
| A Q@ A b
i .
X I Az Gsszes tirlése [ oK _] [ Megse ]
11 | A I !
12| ZH Hibas érték — 1 -
13 | Rer:j i =
14 | PG fe]l A cella értékének -1.0..+1.0 kizotti értéknek kell lennie, a hatdrokat is beleértve!
15 e
16| Gyak [ Ura ] | Mégse | | sigs
17 |
_1_?_3_@ Gyakorlatyezetd velemenye (-1..+1 jegy):
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[0 Sablonok hasznalata
A sablonok hasznalataval id6t és munkat takarithatunk meg, mert a

kivalasztott sablon kész formazassal és el6redefinialt formulakkal all
rendelkezéslinkre és csak a konkret adatokat kell bevinniink. Sziikség

| |

7 " 7 s T Ve ’ I
esetén kiegészithetjiik, modosithatjuk. :
J o £
. o
¢ 8
A < A
3 ‘.""-ln.,.,. ° 16
. ] 20 ¢, vérnyomdsnaP
Uj munkafizet 8 s a ) S e, = — «
o] it 10 -
= = > A verm -
Sablonok | (e [Sablon keresése a Microsoit Office ¢ 3] | Szamlakivonat - - sosmots O
Ures és legutobbi = - : > =2
o T e |
Telepitett sablonok < =t \
sablonok... 1 o . .
o
Uj dokumentum v 0 C— .
meglévibol. B — 4 Kltsapey.
: = - ‘gelsz, ~
Microsoft Office Online . > Molds - L "
g - 5
Kiemelt & >
Jelentések 2
Levéipapirok 1
Listak >
Megrendelések ]
Tervek . e,
Tovabbi kategériak
RO Iy )
Uj sablonak ) B D 1 Kélcséntorlesztési terv
Udvoziélapak 1 A wvillalat neve 3
4 Tija be 2z éne Kolcson osszesits adatai
(rlapok & & ; At Wi 5 Roicsom Sesoese] ] Terveset oriesctts)
- Zta 3 Fves kamatiab)
Napirendek E 4| Vieos winpkiarion 7 Kolcson idStartama években|
i i 5 8 Evenkénti torlesztések szma
engre 6 | Koot B) Koleson kezds datuma,
Koltségetések ” . " 7 :g = s
Naptarak , Seemélyes havi kil = | ;i L LS | . -
s = = | =
Diagramok = |
= Tol | Toresatés et Tervezet | Tovibbi
Raktarkészietek szama|  détuma = torlesztes | torlesztes
szamidk " el &
Személyes havi Ertékesitési kimutatas
Teendétervezés koltséguetés
Utemezések
szémiskivanatak 2 Nerebe AGTeS
s et henes
Idérendek % NerevetyApres
5 varanaivi Agnes
‘s 'verebélyi Agnes
= e
erebelyl Agne: o viteigy
L s einie : Pt =
5 Verssaiys e $ S hav
Jelenléti fv i TR S —
15 Anasstinup.
16 Anasai?
17 Anizsstr
5 nsip et
20 Anisszinop ANTON -
21 Bostoni kNG TN

riknos bontss
22 ostoni 1 Temékek et
“a n fomisadatok.
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[0 Sablonok hasznalata

A kész szamolotéblak, azaz sablonok kéziil a munka kezdetén, Uj
munkafiizet nyitasakor valaszthatunk, kategoriakba és alkategoriakba
rendezett, gazdag készletbol.

A Telepitett sablonok mellett az
Interneten elérhetd tovabbi
Microsoft Office Online

) 1/5ablonok
Sablonok

— — Udvézidlapok
Ures és legutdbbi

Urlapok

<,| r——— !-- i s,ab/onok IS rendelkezésre
m Kanyvek a”llak e T S
hjf;dn,kuvmerﬁjm Koltségvetések | o saionox |
m, Maptarak
Kiemelt Diagramok
Jelentések Raktarkészletek
Levélpapirok Szamlak
Listak TeendGtervezés ',{5;.: -
Megrendelesek Utemezesek ‘ .f::*—
- Sramiakenatok A vélasztast azonnali betekinté

Tovabbi kategoriak , yyr
nézet seqiti.




